“我要开印章刻制店”
“一次办”服务指南

一、套餐名称：“我要开印章刻制店”
二、办理事项：营业执照、公章刻制业特种行业许可证
三、受理窗口：紫阳县政务服务中心“一件事一次办”综合窗口
四、材料清单：
	序号
	事项名称
	申请材料
	备注

	1
	营业执照
	1.申请人通过“陕西市场监管政务服务”微信公众号办理或通过“陕西省市场监督管理局网上登记平台”申请办理
	1、营业个体户或企业须进行涉税事项办理。
2、营业个体户或企业须在银行系统开具企业账户。
3、新开办企业可申请免费印章刻制。
上述1、2、3项均在大厅服务前台进行一站式咨询办理（依法需要听证、公告、招标、拍卖、培训、鉴定、检验、检测、检疫和专家评审、限期整改时间不计入承诺时限。）

	2
	公章刻制业特种行业许可证
	2.安装安全技术防范设施和治安信息报送设备的证明材料
	

	
	
	3.经营场所内部结构平面示意图
	

	
	
	4.经营场所的所有权或者使用权证明
	


五、审批时限：
法定时限：35个工作日，承诺期限：3个工作日  
六、收费标准：不收费
七、办公地点及时间：紫阳县政务服务中心，上午9:00-12:00，下午13:00-17:00（夏令时7月1日—8月31日，上午9:00-12:00，下午14:00-17:00）
八、咨询监督电话：
业务咨询电话：0915—4428034；监督电话：0915—4421110
九、办事流程图：
营业执照
（审核通过后，核发营业执照）
公章刻制业特种行业许可证
（审核通过后，核发公章刻制业特种许可证）证）证）照）
办结

套餐办理减材料、减时限、减环节情况一览表
	原申请
材料（项）
	套餐申请
材料（项）
	可容缺后补
材料（项）
	原办理
时间
（工作日）
	套餐办理
时间
（工作日）
	原办理
环节（个）
	套餐办理
环节（个）

	7
	4
	
	35
	3
	2
	1







紫阳县行政审批服务局一件事一次办申请表
办理事项：我要开印章刻制店           申请时间：                                                       
	基本信息

	
单位（个人）名称                                            

本单位承诺： 对本表所填报的内容及提交的申报材料的真实
性负责，并依法承担相应的法律责任。


法定代表人：（名章） 申请单位（人）：（公章、名章）
	委托代理人
	

	
	
	证件号码
（身份证）
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	邮箱
	

	
	
	组织机构代码证号或统一社会信用代码证号
	

	
	送达方式
	□窗口送达    □邮寄送达

	
	邮寄地址
	

	申请项目基本情况

	经营地址
	

	
	经营场所面积
	

	
	申请办理事项
	□营业执照    □公章刻制业特种行业许可证

	
	办理方式
	□网办        □窗口办理 

	
	资料清单
	申请人提交资料：□安装安全技术防范设施和治安信息报送设备的证明材料 
□经营场所内部结构平面示意图
□经营场所的所有权或者使用权证明

内部成果流转资料：□营业执照副本复印件    □开办者身份证复印件

	
	现场踏勘、评审
情况
	

	
	首问负责人
（帮办代办）
	
	联系电话
	

	审批情况
	窗口意见
	

	
	股室意见
	

	
	分管领导意见
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