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“我要开饭店”

“一件事一次办”服务指南

一、事项名称 ：“我要开饭店”套餐服务 

二、市场主体类型：自然人、法人、社会组织 

三、适用范围：紫阳县行政区划内 

四、套餐服务联办证照（事项） 

（一）营业执照； 

（二）食品经营许可证；  

（三）紫阳县户外广告设置许可证； 

（四）公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（300㎡以下无需办理）；
（五）涉税事项办理； 

五、受理窗口 

紫阳县政务服务中心“一件事一次办”综合窗口。 

六、审批决定机构 

行政审批、住建、消防、税务部门。

七、申请条件

（一）具有与经营的食品品种、数量相适应的食品原料处理和食品加工、销售、贮存等场所，保持该场所环境整洁，并与有毒、有害场所以及其他污染源保持规定的距离；
（二）具有与经营的食品品种、数量相适应的经营设备或者设施，有相应的消毒、更衣、盥洗、采光、照明、通风、防腐、防尘、防蝇、防鼠、防虫、洗涤以及处理废水、存放垃圾和废弃物的设备或者设施；
（三）有专职或者兼职的食品安全管理人员和保证食品安全的规章制度；
（四）具有合理的设备布局和工艺流程，防止待加工食品与直接入口食品、原料与成品交叉污染，避免食品接触有毒物、不洁物；
（五）经营场所、食品贮存场所应为合法使用场地，非法建筑房屋、危险建筑房屋不得用于经营场所、食品贮存场所；应配备必要的通风设施，保持就餐场所的空气流通；卫生间具有独立排风系统。 
八、材料清单 
	序号
	材料名称
	材料来源
	材料数量
	特殊情形
	材料要求

	共性材料

	1
	法定代表人或经营者、业主、投资人身份证复印件
	申请人自行提供
	1份
	企业登记时需先行对股东、董事、监事、经理、联络员及指定代表或委托代理人的身份信息实名验证并提供相关人员身份证复印件
	

	2
	委托代理人证明
	申请人自行提供
	1份
	委托办理的
	委托人和被委托人在证明上签字

	3
	一件事一次办申请书
	一件事一次办窗口
	1份
	
	申请人按要求填写完整

	4
	代理人身份证复印件
	申请人自行提供
	1份
	委托办理的
	

	食品经营许可

	1
	经营场所平面布局图
	申请人自行提供
	1份
	
	标明面积、方位及卫生设施

	2
	营业执照复印件
	县行政审批服务局
	1份
	
	

	3
	所有服务人员健康证复印件
	申请人自行提供
	1份
	
	

	户外广告设置许可（门头牌匾）

	1
	营业执照复印件
	县行政审批服务局
	1份
	无需申请人提供
	

	2
	现状图（实景照片）
	申请人自行提供
	1份
	
	左右有参照门面的现场拍摄的含左右各一个门面在内的正立面图；左右没有参照门面的新建门面，提供该建筑物物业企业总体正立面图

	3
	经营场所房屋租赁合同或房屋全产证明
	申请人自行提供
	1份
	
	

	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

	1
	建设工程消防验收合格备案法律文书
	申请人自行提供
	1份
	
	出示原件，提供复印件

	2
	营业执照复印件或企业名称预先核准通知书
	县行政审批服务局
	1份
	无需申请人提供
	

	3
	消防安全管理制度文件
	申请人自行提供
	1份
	
	负责人签字并加盖公章

	4
	灭火和应急疏散预案文件
	申请人自行提供
	1份
	
	负责人签字并加盖公章

	5
	员工消防安全教育培训记录
	申请人自行提供
	1份
	
	负责人签字并加盖公章

	6
	自动消防系统操作人员的消防行业特有工种职业资格证书复印件
	申请人自行提供
	1份
	
	

	7
	室内装修消防设计施工图
	申请人自行提供
	1份
	已进行建设工程消防竣工验收备案且未进行备案抽查的公众聚集场所需提供
	

	8
	消防产品质量合格证明文件
	申请人自行提供
	1份
	
	

	9
	装修装饰材料防火性能符合消防技术标准的证明文件、出厂合格证
	申请人自行提供
	1份
	
	


九、流程图




















十、办理说明

1、按照国家实行企业登记身份信息管理要求，申请人办理登记前，需先行对股东、董事、监事、经理、联络员及指定代表或委托代理人的身份信息实行实名验证。 
2、装修完成后，申请人通过电话、微信等方式通知综合窗口，由综合窗口组织相关部门现场踏勘人员进行联合勘验。 
3、开展门头装修时申请占道范围不得影响行人和交通安全，不得损坏市政公共设施，不得影响市容市貌；设置大型户外广告设计时应综合考虑建筑物、构筑物外型完好、整洁、美观，应对国家和省市确定的纪念建筑物和古建筑物保持原有风貌特色。 
4、员工岗前消防安全教育培训记录要真实有效，要求提供培训现场照片，通过照片直接查看到员工会操作消防设施、会疏散顾客等技能情况。 
十一、审批时限

全流程承诺时限：12个工作日（不含材料补正、申请人装饰装修、现场踏勘）

十二、办理地点及时间

紫阳县政务服务中心一楼综合窗口

01月至06月工作日8:00-12:00；14:00-18:00

07月至08月工作日8:00-12:00；15:00-18:00

09月至12月工作日8:00-12:00；14:00-18:00
十三、咨询投诉电话

咨询电话：0915—4411365

投诉电话：0915—4411111

申请


申请人到一件事一次办综合窗口提交申请材料





补正


资料不齐补正资料





市场主体登记


综合窗口收件、审核





出件（营业执照）








分件（并联审批）


综合窗口分件至各审批部门窗口、股室








公章刻制





涉税登记





公安局


公安消防窗口接件





行政审批局


股室接件





住建局


窗口接件





不予许可


经整改仍不合格
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联合踏勘
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结束





综合窗口颁发或快递证照
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